附件

全国第九届残运会暨第六届特奥会竞赛部

重点工作进度安排表

	序号
	重点工作
	工作内容
	完成时间

	1
	竞赛部工作方案
	根据竞赛筹备工作总体要求，制定切实可行的方案，明确任务，落实责任，责任到人，细化工作，确定时间节点。成立五处六组开展各项工作。
	3.1

	2
	竞赛部经费预算
	根据相关文件精神，结合遂宁办赛实际制定预算。
	3.5

	3
	竞赛部管理流程
	按照竞赛部领导分工及处室设置，分组开展各项工作。
	3.10

	4
	竞赛部工作进度

推进表
	按照时间节点分为四个阶段开展各项工作（第一阶段（3.1-3.28）、第二阶段（3.29-4.4）、第三阶段（4.5-4.11）、赛会阶段（4.15-4.23）。
	3.1

	5
	竞赛项目及场馆布局
	根据承办项目和场馆实际，研究制定竞赛项目及场馆布局，并报省体育局审核通过。
	2.1

	6
	单项规程
	积极对接省体育局，协助完善各项目规程的补充通知。
	3.5

	7
	颁奖
	按照竞委会工作手册制定颁奖方案及颁奖议程，培训颁奖礼仪。
	3.10

	8
	体育道德风尚奖

评选办法
	国家体育总局制定。
	3.10

	9
	奖牌、证书、吉祥物
	及时落实奖牌、证书、吉祥物的定制情况，领取并及时发放到大英赛区，要求妥善保管。
	3.30

	10
	单项竞委会
	统一机构设置，内容及要求，报省筹委会审核。
	2.1

	11
	竞委会会议议程
	制定统一的格式及内容要求，及时报送省筹委会审核。
	3.30

	12
	秩序册
	封面、内容及要求，及时报送省筹委会审核。
	3.30

	13
	补充通知
	格式、内容及要求，报省筹委会审核后及时向各省市发送。
	3.10

	14
	成绩公告
	格式及成绩上传要求，各单项竞委会落实专人，并进行培训。
	2.18

	15
	成绩册
	格式、内容要求，要求各单项竞委会及时制作落实。
	3.30

	16
	竞赛工作手册
	根据实际制定初方案报省体育局审核通过。
	3.25

	17
	单项赛事手册
	格式，内容要求。
	3.25

	18
	竞赛指南
	按全运会要求制定指南。
	4.5

	19
	反兴奋剂教育资格

准入制度
	按照总局要求组织开展学习。
	4.10

	20
	全国第九届残运会

网站
	资料上传，信息更新，维护。
	4.10

	21
	资料印发
	相关文件、通知、办法，竞赛日程、场馆请示、通知。
	4.5

	22
	相关标准的制定
	根据文件精神和实际制定竞赛相关费用标准。
	3.1

	23
	场馆器材
	设施设备
	检查落实各项目场馆设施设备的采购、安装调试、邀请省中心检查验收。
	3.29

	
	
	整改落实
	通过省筹委会到遂宁检查场馆器材，对存在的问题提出解决办法，落实责任人。
	4.2

	
	
	器材
	按照省筹委会的清单，检查各承办单位各项目器材采购、安装、调试、邀请全国第九届残运会技术代表检查验收，要求按照比赛流程归类存放。
	4.10

	
	
	试运行
	督促承办单位对各项目场馆设施设备的试运行，邀请全国第九届残运会技术代表、裁判长检查验收。
	4.10

	24
	召开筹备工作会议
	竞赛组织人员的培训。
	3.10

	25
	
	签订反兴奋剂责任书、参赛及安全工作责任书、赛区安全工作责任书。
	4.6

	26
	筹备
情况检查
	第一次检查
	成立竞赛筹备工作组织机构，完善相关制度、工作方案。
	2.28

	
	
	第二次检查
	各项竞赛筹备工作实施及完成情况。
	3.20

	
	
	第三次检查
	竞赛筹备工作全面检查，要求各项工作完全到位，并查漏补缺，确保比赛各项工作万无一失。
	4.40 

	27
	各代表团交通安排
	根据总体要求，拟定各代表团运动员、教练员、领队接送交通方案，与交运部、安保部对接落实相关细节问题。
	4.6

	28
	宣传报道
	与新闻宣传部对接，落实竞赛宣传报道工作，提请指导各赛区、场馆宣传工作。
	3.20

	29
	医疗卫生
	与后勤保障部卫生组对接，提请协助、指导各赛区做好驻地、赛场环境卫生整治，医疗救护值班安排、医疗服务点设置、人员落实，食品卫生检查、进货渠道检查、食品留样备检，严把食品卫生关。
	3.20

	30
	运动队接待工作
	与后勤保障部接待组、卫生组、交运组，安全保卫部对接，研究细节问题，拟定方案发送至各赛区。
	4.2

	31
	志愿者服务
	与志愿者服务部对接，各赛区单项及委会志愿者服务工作，由赛区选拔培训，安排落实志愿服务工作，提请志愿者服务部指导各单项竞委会。
	4.2

	32
	团部官员接待
	与后勤保障部接待组对接，核实各代表团团部人员人数，督促落实各代表队团部人员食宿安排，同时提请做好各项应急预案。
	4.2

	33
	竞委会
数据统计
	各项目
参赛代表队
	代表队数统计，各代表队运动员、教练员、领队、工作人员人数。
	3.20 

	
	
	
	各项目运动员、教练员、领队、工作人员制证信息。
	3.20 

	
	
	团部官员
及工作人员
	团长、副团长、总联络员、工作人员人数。
	3.20 

	
	
	
	团长、副团长、总联络员、工作人员制证信息。
	3.20 

	
	
	中、省调裁判
	各项目仲裁、技术代表、裁判长、副裁判长、裁判员人数。
	3.20 

	
	
	
	各项目仲裁、技术代表、裁判长、副裁判长、裁判员制证信息、服装信息。
	3.31 

	
	
	本地裁判
	按照中心要求统计。
	3.31 

	
	
	
	制证信息、服装信息统计。
	

	
	
	志愿者
	各项目赛场志愿者人数，随队志愿者人数，驻地志愿者、其他志愿者人数建议。
	3.20 

	
	
	各项目
金、银、铜牌
	各项目单项、团体项目、集体项目数量统计。
	3.20 

	
	
	各项目吉祥物
	各项目单项、团体项目、集体项目数量统计。
	3.20 

	
	
	证书
	各项目前八名统计。
	3.20 

	
	
	体育道德风尚奖
	各项目裁判员、运动员、各代表队统计。
	3.20 
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